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Documento 1: Peticion simplificada de oferta servicios
(por la empresa contratante).

Nombre y direccion de la empresa contratante: Formacié i Treball Empresa
d’Insercio SL,

C/ Ramon LIull, 430; Sant Adria de Besos; 08930 Barcelona

Persona de contacto: TUpac Barahona (tupac@formacioitreball.org)
Titulo de la solicitud: CONSULTORIA PARA PREPARACION Y ELABORACION DE
INFORMES FINANCEROS EN EL MARCO DEL PROGRAMA SIRCLES.

NUmero de referencia: 2202405-1

INFORMACION A PROVEEDORES

1. INFORMACION PARA PROVEEDORES.
Objeto del contrato:

El objeto de este contrato es la realizacion de unos servicios de consultoria para
preparar, elaborar y presentar informes financieros para el proyecto SIRCLES.

La consultoria se encuadrada pues dentro del proyecto SIRCLES, proyecto de
apoyo de economia circular para la ocupacion y la inclusion social, presentado por
Formacid i Treball Empresa d'Insercidé junto con diversas organizaciones del dmbito
publico-privado de ofros 6 paises mediterrdneos: Grecia, Palestina, Jordania,
Libano, Tunez e ltalia y financiado por el instrumento Europeo de la ENI
(http://www.enicbcmed.eu/projects/sircles).

Como parte de las tareas de la consultoria habrd la elaboracidon de 1 informe
semestral, un informe anual (interim report) y un informe final (final report).

La fecha limite para someterse al contrato:

La fecha limite para la sumision del contrato es del 10 de junio de 2022 hasta las
15:00 horas. Cualquier aplicacion recibida en fechas posteriores serd rechazada.

Direccidn y medios de aplicaciéon a la oferta:
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Las personas fisicas o juridicas aplicantes al contrato deberdn hacerlo mediante
este mismo formato, adjuntando también el formato de sumision (documento 2), la
declaracién de honor (documento 3), un presupuesto con formato propio, CV de la
persona propuesta para la consultoria.

El proveedor deberd adjuntar una copia cumplimentada y escaneada por cada
uno de ellos. Cualquier proveedor que no utilice estos formatos especificos serd
rechazado por la autoridad competente.

La oferta del proveedor serd enfregada por email a la direccion
tupac@formacioitreball.org, incluyendo en el asunto:

El nUmero de referencia de la oferta.
El nUmero de presupuesto adjunto.
Nombre y direccion del proveedor que realiza la oferta.

Los formatos requeridos, el presupuesto propio y cudlquier otra documentacion
anexa deberd ser impresa, firmada y deberd adjuntarse al email.

2. INFORMACION TECNICA DE LA CONSULTORIA

Especificamos a continuaciéon las caracteristicas técnicas de la consultoria. En la
oferta técnica el proveedor podrd, en caso de considerarlo pertinente, indicar mas
detalles sobre las caracteristicas técnicas del servicio, asi como de su desarrollo,
preparacion, experiencias previas o tratamiento.

Objetivos de la consultoria:

Preparar y elaborar los informes financieros del proyecto que se presentan de
manera periddica.

Informes a preparar y fechas aproximadas

Informe semestral: Julio/agosto de 2022.
Informe anual: Marzo de 2023.
Informe final: Agosto de 2023.

Tareas a realizar para cada informe en coordinacion con los técnicos de terrenos y

los responsables de cofinanciacion de Formacié i Treball Empresa d’Insercio:
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Recopilar la documentacién administrativa y contable necesaria para

la elaboracion del informe.

Elaborar los documentos complementarios necesarios (p.e. timesheets).

Revisar la pertinencia de la documentacién de soporte (facturas,

néminas, contratos, etc.) y de que estd correctamente presentada.

Cuando sea necesario, formular las recomendaciones y solicitudes

pertinentes para enmendar las eventuales incorrecciones o faltas de

informacion.

4. Elaborar los informes financieros usando las herramientas y aplicaciones
requeridas para el Proyecto SIRCLES (en particular, la plataforma
especifica del proyecto).

5. En coordinacion con Formacio i Treball, responder a los requerimientos
que formulen los auditores del proyecto.

6. Mantener una comunicacién abierta y fransparente con el resto de

socios y trabajadores del proyecto SIRCLES.

w N

3. PERFIL REQUERIDO.

Independientemente de que el adjudicatario sea un profesional individual o una
empresa, habrd una persona encargada que realizard las tareas descritas en el
punto anterior. El perfil de dicha persona se valorard segun los siguientes requisitos:

Requisitos bdsicos:

- Formacién en drea técnica/econdmica.

- Experiencia minima de 15 anos de trabajo de cofinanciaciéon en el tercer
sector y/o cooperacidn internacional.

- Experiencia en gestidon/justificaciéon de fondos europeos.

- Dominio de herramientas ofimdticas, sobre todo, hojas de cdiculo.

Requisitos valorables:

- Inglés a nivel profesional.
- Experiencia en trabajar con plataformas de gestion y ERP

Adjuntar CV y documentacién correspondiente.

4. INFORMACION FINANCIERA.

La cantidad mdxima para este contrato serd de 10.200 EUR (IVA no incluido).
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5. FORMATO DE CONTRATO

TITULO DEL CONTRATO: CONSULTORIA PARA PREPARACION Y ELEBORACION DE
INFORMES FINANCEROS EN EL MARCO DEL PROGRAMA SIRCLES.
REFERENCIA: 2202405-1

Conftrato firmado entre:

Formaci¢ i Treball Empresa d'Insercid SL (FiTEl)

C/ Ramon Llull, 430; Sant Adria de Besos; 08930 Barcelona
Representado por: Xavier Puig, co-director general Formacié i Treball Empresa

d’'Insercié

Y
Nombre del proveedor:

Direccidén del proveedor:
Representado por (hombre i cargo):

Articulo 1: Objeto del contrato.

Objeto del contrato: realizacion de unos servicios de consultoria para preparar,
elaborar y presentar informes financieros para el proyecto SIRCLES.

Articulo 2: Valor del contrato.

El valor méximo para la ejecucion del contrato serd de 10.200 euros, IVA no
incluido.

Articulo 3: Documentos del contrato:

Los documentos que forman parte del presente contrato, son los siguientes:

- Conftrato de requisitos técnicos (documento 1).
- Oferta del proveedor (documento 2).
- Declaracién de honor (documento 3)
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Articulo 4: Entrega y forma de pago.

El proveedor prestard los servicios especificadas en el tiempo y forma descritos en
este documento, atendiendo a las consideraciones y sugerencias que los técnicos
del programa SIRCLES pudieran dirigirle.

La empresa FITEl, como parte contratante, se compromete a pagar el producto en
los siguientes plazos negociables con el proveedor:

Mes EUR
Junio 2022 Pago 1:inicial 15% valor del-contrato
Agosto 2022 Pago 2: Informe semestral 25% del contrato
Abril 2023 Pago 3: informe anual 30% del contrato
Ogosto 2023 Pago 4: informe final 30% valor del contrato
Total Mdaximo de 10.200,00€

Articulo 5: Cancelacion del contrato:

El contrato podrd cancelarse de forma unilateral, en base a las siguientes
situaciones:

- El proveedor podrd suspender el contfrato si el contratador no completa sus
obligaciones de pago.

- La autoridad contratante podrd cancelar el contrato en los siguientes casos:
- En el caso de que el proveedor falle en sus obligaciones contractuales.

- En caso de liguidacion, concurso de acreedores, bancarrota, suspension de
la actividad del proveedor o cualquier otfra situacion que ponga en peligro
la llegada a buen término del contrato.

Articulo 4: Resolucion de disputas:

Cualquier disputa sobrevenida relativa a este confrato deberd someterse a la
jurisdiccion exclusiva de los Juzgados y Tribunales de Espana.

Por el proveedor: Por la autoridad contratante:
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Nombre: Nombre: Xavi Puig
Posicion: Posicion: Codirector FiTEl
Firma: Firma:

Fecha: xx de junio de 2022
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